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CAPITOLUL |

Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca este structura specializata al carei scop principal este de a constitui, a
organiza, a prelucra, a dezvolta si a conserva colectii de carti, publicatii, alte documente
specifice si baze de date pentru a facilita utilizarea acestora in scop de informare,
cercetare, educatie sau recreere. Biblioteca Universitatii (B.U.) Valahia din Targoviste este
o biblioteca de drept public, fara personalitate juridica, aflatd prioritar in serviciul
studentilor, al cadrelor didactice si al cercetatorilor din universitate si alte institutii de
fnvatamant superior si de cercetare.

Art. 2. Principalele documente de referin{a care stau la baza prezentului regulament, sunt
urmatoarele:

e Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 111/1995 — Legea privind constituirea, organizarea si functionarea
Depozitului legal de tiparituri si alte documente grafice si audiovizuale, republicata in
Monitorul Oficial nr. 755 din 7 noiembrie 2007;

e Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata in Monitorul Oficial nr. 345 din 18 mai
2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 1/2011 - Legea educatiei nationale publicata in Monitorul Oficial nr. 18 din
10 ianuarie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Anexa nr. 1 la O.M.E.C. nr. 4626/2005 al Ministrului Educatiei si Cercetarii privind
aprobarea Metodologie de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si
de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate
din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a Precizarilor privind calculul
valoric al acestor documente, publicat in Monitorul Oficial nr. 701 din 3 august 2005;

e Anexa nr. 2 la OME.C. nr. 4626/2005 — Precizari privind calculul valoric al
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gasite lipsa la inventar, pe baza datelor
transmise de Institutul National de Statistica;

e Ordinul OM.E.C.T. nr. 3039/2004 privind aprobarea Normelor de incadrare cu
personal de specialitate a bibliotecilor universitare (Anexa ll);

e Ordinul Ministerului Culturii si Cultelor si Ministerul Educatiei si Cercetarii nr.
2338/5.286/2004 privind aprobarea Regulamentului pentru imprumut interbibliotecar;

e H.G. nr.1.546/2003 pentru aprobarea Normelor de conservare si restaurare a bunurilor
culturale mobile clasate;

e ORDIN nr. 2.062 din 9 iunie 2000 al ministrului culturii pentru aprobarea Normelor
metodologice privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice
bibliotecilor publice.

Art. 3 (1) B.U. dezvolta colectii cu caracter enciclopedic, dar si specializat, adecvate
programelor de invatamant.

(2) Utilizatorii B.U. beneficiaza de intregul fond documentar, indiferent de suportul sau
informational si de toata gama de servicii specifice oferite.

(3) B.U. indeplineste sarcini in cadrul sistemului national al bibliotecilor din Romania,
dezvolta relatii de cooperare cu alte tipuri de biblioteci, cu centre de informare si
documentare si cu institutii cu preocupari din sfera invatamantului, din tara si strainatate.
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(4) Obiectivele strategice ale B.U. sunt:

- dezvoltarea continua a fondului documentar, care sa satisfaca cat mai eficient cerintele
utilizatorilor;

- Imbunatatirea infrastructurii existente, marirea spatiilor de depozitare si cresterea
spatiilor pentru cititori;

- perfectionarea continua a personalului;

- imbunatatirea managementului si marketingului de biblioteca;

- Imbunatatirea si diversificarea serviciilor oferite de biblioteca.

CAPITOLUL Il
Organizare si functionare

Art. 4. Personalul si conducerea

(1) B.U. face parte din cadrul Directiei Economice si Gestiunea Resurselor a Universitatii
"Valahia” din Téargoviste, fiind alcatuita din 4 filiale.

(2) Personalul B.U. este structurat in personal de conducere, de specialitate si auxiliar.
Personalul de specialitate din BU poate include: bibliotecari, bibliografi, cercetatori,
redactori, documentaristi, conservatori, restauratori, muzeografi, ingineri de sistem,
informaticieni, operatori, analisti, custozi, manuitori, depozitari si alte functii de profil, cu
statut de personal didactic auxiliar, potrivit art. 44 alin. (3) din Legea bibliotecilor nr. 334/
2002.

(3) Conducerea B.U. este asigurata de catre un Sef Birou. Acesta coordoneaza si
supravegheaza intreaga activitate.

(4) Atributiile si competentele personalului din B.U. se stabilesc prin figa postului, intocmita
de seful direct si aprobata de conducerea Universitatii.

(5) In angajarea personalului B.U., se va urmari cu prioritate, incadrarea, in conditiile legii,
a bibliotecarilor cu studii superioare de specialitate de nivel universitar sau de scurts
durata.

(6) Personalul B.U. Tsi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile Codului
deontologic al bibliotecarului din Roménia, elaborat de Asociatia Bibliotecarilor din
Romania (vezi Anexa 1).

(7) Tn ultima zi de vineri din fiecare lun& Biblioteca este inchis& pentru utilizatori (zi sanitara
si de efectuare a operatiunilor proprii).

Art. 5. Servicii oferite utilizatorilor

(1) Accesul la serviciile oferite de catre B.U. se face pe baza Permisului de cititor.

(2) Permisul de cititor se elibereaza si se vizeaza anual, gratuit pentru studentii U.V.T. si
contra unei taxe stabilite conform procedurilor legale pentru utilizatorii externi.

(3) Documentele necesare eliberarii Permisului de cititor sunt urmatoarele:

a) Pentru studenti, masteranzi si doctoranzi:

- act de identitate;

- carnetul de student (vizat pe anul universitar Tn curs), respectiv adeverinta de
doctorand;

- o fotografie.

b) Utilizatorii externi vor primi un permis de acces in Biblioteca, eliberat contra cost, pe baza
urmatoarelor documente:

- act de identitate, in original;

- o fotografie;
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- chitanta de plata eliberare permis.

Utilizatorii externi au dreptul de a consulta colectiile Bibliotecii, doar la sala de lectura.

(4) Permisul de cititor nu este transmisibil.

(5) Cititorii, pe baza Permisului de cititor, pot beneficia de urmatoarele servicii:

- consultarea colectiilor in salile de lectura cu acces liber la raft;

- oferirea de informatii bibliografice si indrumari privind utilizarea documentelor din
biblioteca;

- Imprumut de publicatii la domiciliu.

Imprumutul de publicatji poate fi direct sau interbibliotecar, la nivel national si international.
Documentele care se pot imprumuta pe termen lung (maxim 15-20 zile) sunt: cursuri
universitare, lucrari practice, indrumare de laborator si carti de beletristica. Documentele
care se pot imprumuta pe termen scurt (1 — 3 zile) sunt cartile de specialitate ale autorilor
romani sau straini, Tn numar redus de exemplare.

Documentele care se pot imprumuta numai la salile de lecturd sunt: carti de specialitate
unicat, periodice romanesti si stréine, colectii speciale, daca exista (carte rara si pretioasa,
standarde si brevete de inventie).

(6) Tn vederea protejarii colectiilor Bibliotecii, sunt excluse de la fotocopiere urmatoarele
categorii de publicatii: albume, atlase, harti, planuri, planse, manuscrise dacd exista,
corespondenta, ex-libris-uri, ziare legate in volum, carii care au peste 500 de pagini, carti
care au formatul mai mare decat formatul A3, carti cu inserturi mai mari decéat copertile
(planuri, planse, harti etc.), carfi cu legaturi fragile sau stranse, cu pagini desprinse sau
rupte, fara coperti sau cu coperti rupte.

(7) Numarul maxim de documente, care se pot imprumuta simultan la domiciliu sau la sala
de lectura, este de 3.

(8) La primirea publicatiilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si s& semnaleze
bibliotecarului eventualele deteriorari.

(9) Tmprumutul interbibliotecar intern se practica intre institutii similare. Beneficiarii sunt
utilizatorii specifici ai Bibliotecii care vor completa o cerere de Imprumut interbibliotecar.
Taxele de corespondenta si de transport pentru efectuarea imprumutului interbibliotecar
sunt achitate de utilizatorii solicitanti.

CAPITOLUL 1l
Atributii si responsabilitati

Art. 6. Personalul din cadrul B.U. indeplineste, corespunzator nivelului de organizare,
resurselor alocate si cerinielor comunitatii pe care o deserveste, urmatoarele atributii:

a) colectioneaza, dezvolta, organizeaza, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii enciclopedice reprezentative de carti, periodice, documente grafice si
audiovizuale, precum si alte materiale purtatoare de informatii;

b) intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare si comunicare a colectiilor
in sistem traditional si informatizat, asigura servicii de informare bibliografica si
documentare de interes local, national si international;

c) ofera utilizatorilor atat servicii pentru lectura, studiu, informare si documentare, cat
si de Imprumut la domiciliu;

d) pentru unele activitati, cum ar fi imprumutul interbibliotecar de la institutii din tara si
din strainatate, activitati bibliografice si documentare complexe, executate la
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Art. 8.

cererea unor persoane fizice si juridice.

Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor prevazute, B.U.:

completeaza curent si retrospectiv colecitiile, prin achiziti, abonamente, schimb,
transfer, donatii si alte surse;

evaluaza si stabileste pretul publicatiilor (vezi anexa 2) care intra in biblioteca fara
indicatie de pret, prin intermediul unei comisii stabilite, conform Ordinului 2.062 din
9 iunie 2000

asigura evidenta biblioteconomica primara si individuala a colectiilor si a circulatiei
acestora, in relatia biblioteca-utilizator-biblioteca;

prelucreaza biblioteconomic colectiile, conform normelor tehnice de specialitate;
organizeaza sistemul de catalogare, in regim automatizat;

asigura conditii pentru studiu si informare Tn sali de lectura, potrivit cerintelor
utilizatorilor si specificului documentelor din colectiile de baza;

asigura, potrivit solicitarilor, imprumutul interbibliotecar, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

inifiaza sau participa la proiecte si programe de cooperare bibliotecara, pentru
dezvoltarea serviciilor de bibliotecad, formarea continuad a personalului si atragerea
unor surse de finantare.

CAPITOLUL IV
Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Utilizatorii au drepturi si obligatii.

(1) Utilizatorii au urmatoarele drepturi:

a)
b)
c)
d)

e)

sa consulte la salile de lectura sau sa imprumute la domiciliu orice publicatie din
fondul curent al Bibliotecii (respectdnd regimul de imprumut al acestora), sa
consulte bazele de date si informatiile disponibile;

sa proceseze/tehnoredacteze lucrari personale;

sa Tnregistreze, pe memorii externe personale, informatile obtinute de pe
internet/baze de date etc.;

sa solicite, prin Tmprumut interbibliotecar intern, lucrari de specialitate, pe care
Biblioteca nu le detine, acestea putand fi consultate doar la sala de lectura;

sa Tnainteze conducerii Bibliotecii reclamatii si propuneri de imbunatatire a activitatii
acesteia. Conducerea Bibliotecii va raspunde in cazul sesizarilor scrise Tn termen
de cel mult 5 zile lucratoare de la data primirii. Sesizarile anonime nu vor primi
raspuns.

(2) Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

a)

sa acceada in sala de lectura, numai in baza Permisului de utilizator, vizat pe anul
in curs;

sa protejeze si sa foloseasca in mod adecvat bunurile Bibliotecii;

sa pastreze linistea, ordinea si curatenia in Biblioteca;

sa respecte orarul de functionare al Bibliotecii;

sa se prezinte la Biblioteca intr-o tinuta decenta;
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f) sa prezinte, la intrarea in sala de lectura, permisul si, la cererea bibliotecarului, un
act de identitate, pentru verificarea datelor personale;

g) sa verifice cu atentie starea publicatiilor primite, semnaldnd bibliotecarului
eventualele deteriorari:

h) sa pastreze publicatiile imprumutate in buna stare, sa nu faca pe ele insemnari si
sublinieri sau sa le cauzeze deteriorari;

i) sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate;

j) sa caute singuri documentul dorit, in cazul salilor cu acces liber la raft:

k) sa predea bibliotecarului, la plecarea din sald, toate cartile imprumutate; la
restituire, cartile vor fi verificate de personalul bibliotecii, care va imputa imediat
cititorului toate defectiunile neconsemnate pe fisa de imprumut;

[) sa nu deterioreze si sa nu transmitd altor persoane Permisul de cititor; titularul
Permisului de cititor raspunde de orice dauna produsa fondului de publicatii sau
altor bunuri ale bibliotecii;

m) sa se prezinte anual, pentru reinscriere la biblioteca.

n) sa instiinteze B.U. de pierderea Permisului de cititor; in acest caz se poate elibera o
noua legitimatie, care va purta acelasi numar cu cel al legitimatiei pierdute, precum
si vizele aplicate anterior, contra cost;

0) sa ceara avizul bibliotecarului pentru introducerea in sélile de lecturd a publicatiilor
care nu fac parte din fondul bibliotecii;

p) sa nu introduca si sa nu consume in sélile de lectura alimente si bauturi.

(3) Este obligatoriu sa existe viza B.U. pe fisa de lichidare a persoanelor care inceteaza
activitatea in cadrul U.V.T. (cadre didactice, doctoranzi, studenti, personal U.V.T) in
urmatoarele situatii:

a) In cazul suspendarii sau incetarii contractelor individuale de munca ale angajatilor
U.V.T., nu se elibereaza actele personale existente la Serviciul resurse umane si
salarizare, decat dupa obtinerea pe fisa de lichidare a vizei de biblioteca, prin care se
mentioneaza ca nu exista nicio datorie fata de B.U.;

b) Tn cazul transferului studentilor si doctoranzilor la o alta unitate de invatamant, nu se
elibereaza actele necesare transferului, decat dupa obtinerea vizei de biblioteca, in
care se mentioneaza ca nu exista nicio datorie fata de B.U.;

c¢) in cazul incheierii studiilor, studentii si doctoranzii au obligatia sa intocmeasca Fisa de
lichidare, in care se mentioneaza ca nu exista nicio datorie fata de BU;

d) in cazul exmatricularii studentilor si doctoranzilor, nu se elibereazd actele
personale, decat dupa obiinerea vizei de biblioteca, In care se mentioneaza ca nu
exista nicio datorie fata de B.U.

(4) Viza de lichidare este data de personalul de la salile de imprumut ale Bibliotecii, numai in
conditiile in care persoanele in cauza nu au datorii (carti pierdute, nerestituite la termen,
forme de plata neachitate) la niciuna dintre filiale.

Art. 9. (1) Nerespectarea obligatiilor de cétre cititori atrage urmatoarele sanctiuni:

a) avertisment verbal, pentru conversatie cu voce tare sau dormit in sala de lectura, pentru
filmarea sau fotografierea spatiilor, fara acordul conducerii B.U.;

b) Suspendarea (pentru o perioada de 30 de zile) a permisului de cititor, pentru fapte
precum:

- scoaterea publicatiilor din sala de lectura, fara avizul bibliotecarului;
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- folosirea Permisului de cititor de catre alta persoana; in acest caz, se retrage dreptul de
frecventare a Bibliotecii, pe durata mai sus mentionata, pentru ambele persoane implicate.
c) Retragerea permisului se dispune:

- in cazul utilizatorilor care au restante fata de Biblioteca, mai mari de un an de zile;

- In cazul sustragerii documentelor din Bibliotecd; totodats, vor fi sesizate conducerea
U.V.T. si organele de politie.

(2) Deteriorarea publicatilor din biblioteca, precum si alte pagube materiale sunt
sanctionate dupa cum urmeaza:

- 1n cazul cartilor uzuale, se va restitui un exemplar identic cu cel pierdut ori distrus sau
se va achita valoarea de inventar a acestora, actualizata cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel
calculat;

- bunurile culturale de patrimoniu lipsa la inventar se recupereaza fizic, iar in cazul n
care acest lucru nu este posibil, se recupereaza valoric, la pretul pietei.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

Art. 10 Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitatii "Valahia” din
Targoviste poate fi modificat cu avizul Consiliului de Administratie $i cu aprobarea
Senatului universitar. Orice modificare sau completare a prezentului regulament trebuie sa
aiba in vedere modificarile intervenite in legislatia specifica domeniului de activitate,
precum si necesitatile interne ale universitatii.

Art. 11 Personalul angajat raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice
domeniului de activitate al Bibliotecii, precum si de verificarea anuala a fondului de carte.

Art. 12 Prezentul Regulament a fost avizat de catre Consiliul de Administratie al
Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 12.11.2018, a fost aprobat de catre
Senatul Universitatii ,Valahia” din Targoviste in data de 29.11.2018 si intra in vigoare de la
data aprobarii sale.
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ANEXA 1 — CODUL DEONTOLOGIC AL BIBLIOTECARULUI

Adoptat de Adunarea Generala a ABR in cadrul celei de-a XVllI-a Conferinte Nationale
(Brasov, 19-21 septembrie 2007)
|. PREAMBUL
Art. 1 Prezentul cod deontologic reprezintd forma de asumare de céatre comunitatea
bibliotecarilor din Roméania a unei conduite profesionale in conformitate cu standardele
internationale.
Art. 2 In vederea asigurarii unui standard ridicat al serviciilor oferite, consolidarii statutului
profesiei si promovarii unei imagini favorabile a acesteia, bibliotecarii din Romania sunt
chemati sa respecte regulile de conduita morala si profesionala cuprinse in prezentul cod.
Art. 3 Nerespectarea prevederilor prezentului cod deontologic atrage raspunderea morala
si profesionala a bibliotecarului.
II. PRINCIPII DEONTOLOGICE
Art. 4 Bibliotecarul are ca principala datorie sa raspunda necesitatilor de lectura, studiu,
informare si documentare ale comunitatii pe care o serveste si militeazd activ pentru
integrarea bibliotecii in viata acesteia. In acest sens, bibliotecarul isi foloseste cunostiniele
profesionale si toate mijloacele avute la dispozitie pentru a oferi servicii in timp util, local si
la distanta, la cele mai Tnalte standarde.
Art. 5 Bibliotecarul se preocupa constant de imbunatatirea serviciilor existente si de
introducerea unor servicii noi, adecvate nevoilor informationale in continua schimbare si
diversificare ale utilizatorilor.
Art. 6 Bibliotecarul contribuie la pastrarea memoriei si diversitatii culturale a societatii,
asigurand prezervarea, conservarea, dezvoltarea si valorificarea colectiilor de documente
si informatii pe care le gestioneaza, indiferent de suportul acestora.
Art. 7 Bibliotecarul Tsi indeplineste atributiile in conditii de deplind autonomie profesionala
si in contextul respectarii principiilor libertatii de exprimare, liberului acces la informatii si
circulatiei libere a ideilor si informatiilor. In sensul prezentului cod, prin autonomie
profesionala se intelege libertatea de actiune si de opinie a bibliotecarului, care este
limitata doar prin dispozitii legale sau regulamentare aplicabile profesiei sale.
Art. 8 In practicarea profesiei sale, bibliotecarul urméireste respectarea proprietatii
intelectuale si a copyright-ului, In conformitate cu legislatia in vigoare. in acelasi timp,
bibliotecarul actioneaza, cu mijloacele avute la dispozitie, impotriva oricaror tendinte de
cenzura gi de restrangere a libertatii de informare.
Art. 9 Relatia dintre bibliotecar si utilizatori se bazeaza pe respect reciproc, fara
discriminari determinate de nationalitate, rasa, statut social, opinii politice, optiuni
religioase, sex sau varsta.
Art. 10 Bibliotecarul promoveaza prin comportamentul sau, in orice circumstanta, o
imagine favorabila profesiei.
Art. 11 Bibliotecarul incurajeaza autonomia utilizatorilor in privinta accesului la resursele
bibliotecii, prin promovarea conceptului de bibliotecd deschisad si prin asistarea lor in
procesul de deprindere si de perfectionare a tehnicilor de regasire a informatiilor.
Art. 12 Bibliotecarul garanteaza confidentialitatea datelor referitoare la utilizatori pe care le
gestioneaza si respectarea dreptului acestora la intimitate.
Art. 13 Pentru a-si indeplini cu succes obligatiile profesionale, bibliotecarul igi actualizeaza
in permanenta cunostintele de specialitate, participdnd la cursuri de perfectionare, la
manifestari stiintifice, la actiuni organizate de asociatiile de specialitate, la vizite de studiu
si documentare etc. In acest scop, bibliotecarul are dreptul de a fi sustinut financiar de
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institutia angajatoare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind formarea
continua.

Art. 14 Bibliotecarul are datoria sa atentioneze autoritatea tutelard atunci cand politica
acesteia intra in contradictie cu legislatia in vigoare, cu obiectivele institutiei, precum si cu
prevederile prezentului cod deontologic.

Art. 15 Relatiile dintre bibliotecari, la nivel intrainstitutional si interinstitutional, sunt
guvernate de principiile respectului reciproc si cooperarii, in scopul sustinerii unor valori
profesionale comune si indeplinirii obiectivelor majore ale profesiei.

Art. 16 Prezentul cod deontologic a fost elaborat de Asociatia Bibliotecarilor din Romania
si intra Tn vigoare incepéand cu data de 1 ianuarie 2008.

ANEXA 2 - EVALUAREA PUBLICATIILOR CARE INTRA iN BIBLIOTECA FARA PRET,
PRIN DONATII SAU SCHIMB

PUBLICATII PUBLICATII
Nr TIP DE DOCUMENT ROMANESTI STRAINE
crt Val.RON/pag Val.RON/pag
0 1 2 3
PUBLICATII NEPERIODICE RON RON
1. Dictionare bilingve 0,05-0,15 0.15-0.20
12 Dictionare explicative, poliglote si de | 0.10-0.20 0.20-0.30
specialitate
3. Enciclopedii 0.10-0.30 0.20-0.40
4. Albume de arta, volume cu caracter festiv, | 0.20-0.30 0.30-0.40
omagial, imprimate in conditii deosebite
5. Lucrari cu caracter stiintific in domenii de | 0.10-0.40 0.20-0.50
specialitate; monografii, s.a.
6. Cursuri universitare locale, indrumare eze de | 0.05-0.10
doctorat, rapoarte de cercetare, studii
. monografice
7. Teze de doctorat 20 pret fix/buc | 0.20-0.60
| 8. Rapoarte de cercetare 10 pret fix/buc
9. Publicatii de interes restrans si de perioada | 0.05-0.10 0.10-0.20
de valabilitate limitata, acte normative, lucrari
legislative
10. | Documente si documentatie tehnica 0.10-0.20
11. | Materiale de grup (congrese, conferinte, | 0.10-0.40 0.30-0.60
simpozioane)
B. PUBLICATII PERIODICE
| 1. Cotidiene 0.02-0.03
12 Saptamanale 0.02-0.50 0.04-0.60
3 Bilunare (24 aparitii pe an) 0.05-0.12 0.05-0.15
4, Lunare 0.08-0.68 0.40-14
5. Trimestriale, semestriale 0.14-0.60 0.7-30
| 6. Anuare 0.05-0.15 0.15-0.4
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